REGULAMIN PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZENIA POSTEPOWAN

O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA USLUGI SPOLECZNE

W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ WE WROCLAWIU O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI

1.

KWOTY 750 000 EURO

§1
Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan o
udzielanie zamowien publicznych w Miejskiej Bibliotece Publicznej we
Wroctawiu, ktorych przedmiotem sg ustugi spoteczne o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 750 000 euro.
Roéwnowartos¢ kwoty 750 000 euro wyraza sie w ziotych na podstawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro, okreslonego w aktualnym
rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.
Przedmiotem zamowienia na ustugi spofteczne sg ustugi wymienione w
zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy
2014/25/UE.

§ 2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

1)
2)
3)
4)
5)

,Zamowieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne na ustugi
spoteczne przeprowadzane zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

.<Zamawiajgcym” nalezy przez to rozumie¢ Miejskg Biblioteke Publiczng we
Wroctawiu;

,Kierowniku Zamawiajgcego” nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej we Wroctawiu lub osobe przez niego upowazniong;
,DOA” nalezy przez to rozumie¢ Dziat Organizacyjno-Administracyjny
wtasciwy do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia;
,Specjaliscie” nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w DOA na
stanowisku do spraw zamowien publicznych;

pracownik merytoryczny - pracownicy dziatdw merytorycznych, ktorym
powierzono sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia odpowiedzialne na
zasadach okreslonych w ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

§3
Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia jest
sporzgdzenie przez specjaliste wniosku o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnego wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Whniosek o0 udzielenie zamodwienia publicznego akceptujg w zakresie
wynikajgcym z tresci wniosku w kolejnosci:
pracownik merytoryczny,
kierownik dziatu merytorycznego,
Gtéwny Ksiegowy,
specjalista ds. zamowien publicznych,
Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona.



7.
1)
2)
3)
4)
5)
6)
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8)
9)
8.

9.

§4
Whniosek po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego jest podstawg do
sporzadzenia ogtoszenia o zamowieniu.
Ogtoszenie o zamowieniu i modyfikacje ogtoszenia sporzgdza specjalista,
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Specjalista lub osoba do tego upowazniona zamieszcza ogtoszenie w
Biuletynie Informacji Publicznej.
Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje do przeprowadzenia
postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego zwang dalej
Komisja.
Komisja liczy minimum 3 cztonkow (w tym przewodniczgcego) powotywanych
sposrod pracownikow Zamawiajgcegolub osoby wskazane przez
Zamawiajgcego. Cztonkami Komisji zostaje osoba przygotowujgca wnioski o
przeprowadzenie postepowania oraz specjalista.
W sytuacjach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy Komisja moze korzystac
z pomocy ekspertdw i rzeczoznawcow, ktérzy nie sg pracownikami
Zamawiajgcego.
Do zadan Komisji nalezy:
przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;
przekazanie wyjasnien na zapytania wykonawcoéw;
otwarcie ofert po uptywie terminu sktadania ofert, z tym Zze dzien otwarcia ofert
nastepuje w pierwszym dniu roboczym po terminie sktadania ofert;
badanie i ocena ztozonych ofert;
ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow;
przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania;
ustalenie wykonawcdw wykluczonych z postepowania lub ktorych oferty
zostang odrzucone;
podanie informacji o udzieleniu zamowienia na ustugi spoteczne na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego;
przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego procedure
przeprowadzenia postepowania majgcej na celu wytonienie wykonawcy oraz
propozycje rozstrzygniecia postepowania;
sporzgdzenie protokotu z posiedzen Komisji oraz protokdt postepowania.
Otwarcie ofert ma charakter jawny i kazdy zainteresowany wykonawca moze
by¢ obecny w trakcie czynnosci otwarcia ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

10.Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a

takze informacje dotyczgce ceny oraz innych kryteriow oceny ofert (jezeli
zostaty okreslone).

11.Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego

1.

w ogtoszeniu 0 zamowieniu.

§5

Jezeli wyjasnienia tresci ogtoszenia dotyczg opisu przedmiotu zamowienia, to
obowigzek opracowania wyjasnien spoczywa na osobie przygotowujgcej opis
przedmiotu zamodwienia.

Jezeli wyjasnienia tresci ogtoszenia dotyczg procedury postepowania, to
obowigzek opracowania wyjasnien spoczywa na specjaliscie.

Wyijasnienia tresci ogtoszenia zawierajgce pytania wykonawcéw i odpowiedzi
Zamawiajgcego podlegajg zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub



8.
1)

2)
3)
4)
5)

6)
7

osobe upowazniong. Po zatwierdzeniu wyjasnienia sg przesytane wszystkim
wykonawcom, ktérzy wystepowali o wyjasnienia i umieszczane przez
specjaliste w Biuletynie Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, na stronie internetowej zapisane
w pliku formatu pdf.

§6
Zamawiajgcy udziela zamowienia na ustugi spoteczne w sposob przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminujacy.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim z
zachowaniem formy pisemne;j.
Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego, lub faksu lub przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej.
Oferty sktada sie w formie pisemnej, chyba, ze zamawiajgcy dopusci inng
forme w opisie przedmiotu zamowienia.
Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
okreslane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia
publicznego, przy czym nie mogg one zawezaC konkurencji poprzez
ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia
celéow zamdwienia i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow.
Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatbw w postepowaniu lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia Iub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.
Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawcéw, ktorzy nie wykazali
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz nie wykazali braku
podstaw do wykluczenia.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamowieniu z zastrzezeniem
sytuacji dotyczgcej poprawienia innej omytki polegajgcej na niezgodnosci
oferty z trescig ogtoszenia o zamowieniu;
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamédwienia;
zawiera btedy w obliczeniu ceny;
wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie innej omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig
ogtoszenia o zamdwieniu;
wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
wadium nie zostato wniesione, jezeli zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

9.

1)

2)

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem
zamodwienia publicznego, przy czym:

kryteria te nie mogg zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdow zamdwienia i
prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow,

kryteria te powinny, co do zasady, okreslaé poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny rowniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia,



takie jak np. jakosé, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty
Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdéwienia
oraz koszty eksploataciji.

10.Termin na ztozenie ofert wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty
zamieszczenia ogtoszenia na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej i biegnie od dnia nastepnego po dniu ogtoszenia i konczy sie z
uptywem ostatniego dnia.

§7

1. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte
zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert i spetniajgcemu wszystkie
warunki udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania Wykonawce, ktory nie wykazat
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

3. Po rozstrzygnieciu postepowania umowe w przedmiocie
realizacji/'wykonania zamowienia wraz z zalgcznikami sporzadza
wnioskodawca.

4. W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac
udzielenia przez Wykonawce wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

5. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie,
informujgc o tym niezwtocznie Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskg w szczegolnosci nalezy
rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu,
widocznie mylng pisownie wyrazu, ewidentny btagd gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu (6éw) lub jego czesci.

6. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, informujgc o tym
niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajgcy poprawi inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z
tresScig ogtoszenia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
informujgc o tym niezwtocznie Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

8. Umowa zawarta przez strony stanowi podstawe sporzgdzenia przez
specjaliste informacji, o ktérej mowa w ust. 9.

9. Informacje o udzieleniu lub nieudzieleniu zamowienia oraz protokét
postepowania sporzgdza specjalista i sktada do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego. Wzoér informacji stanowi zatgcznik nr 4 i 5
do niniejszego Regulaminu.

10.Informacje o udzieleniu lub nieudzieleniu zamdwienia specjalista przesyta
wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz zamieszcza na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, podajgc nazwe albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego.

11.Wnioskodawca jest zobowigzany do nadzorowania wykonania umowy w
zakresie zobowigzania zawartego w najkorzystniejszej ofercie.

12.Zamawiajgcy moze uniewazni¢ prowadzone przez siebie postepowanie
bez podania wykonawcom przyczyn.

13.Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaC¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.



14.Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a
jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa
wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

15.Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

16.Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdorg zamawiajacy
zamierza przeznaczyC na realizacje zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;

4) w przypadku gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

17.Z wykonawcag, ktérego oferte wybrano, zamawiajgcy zawiera niezwtocznie
w terminie przez siebie wskazanym umowe w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego na ustugi spoteczne.

18. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy; jezeli
ono byto wymagane, zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, ktére wptynety w postepowaniu, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

§8
Po wyborze najkorzystniejszej oferty specjalista sporzadza protokot
zamdwienia, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Wroctaw, dnia 19.06.2017 r.

T
Andrzej Ocigpa

Miejska Biblloteka Publiczna
W tawiu
53-310 Wr: i. Sztabowa 98




Zatacznik nr 1 do Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie
zamowien publicznych na ustugi spoteczne w Miejskiej Bibliotece Publicznej we Wroctawiu o
wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro

Wroctaw, dnia ............cc.ooneet ..

Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro

1.

2.

Zgtaszajgcy: Miejska Biblioteka Publiczna we Wroctawiu
Rodzaj: USLUGI
Nazwa zamoéwienia:

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, warunki udziatu w postepowaniu
oraz proponowane kryteria oceny ofert - stanowi w zat. nr 1 do wniosku.
Nazwa i kod CPV - okreslone we Wspdolnym Stowniku Zamowien Publicznych:

Uzasadnienie realizacji zamodwienia:

Termin realizacji zamowienia: .............
Wartos¢ zamowienia :

NETTO

BRUTTO

EURO

Wartos¢ zamowienia zostata ustalona na podstawie ........................
(np. zapytania ofertowe, kosztorysu, wydatkéw planowanych na dany cel)

10.0cena wydatku przez Gtéwnego Ksiegowego, po dokonanej analizie pod

wzgledem gospodarnosci i legalnosci wydatku. Gtowny Ksiegowy swym
podpisem stwierdza, ze:

nie zgtasza zastrzezeh do przedstawionej przez zgtaszajgcego oceny
prawidtowosci merytorycznej tej operaciji i jej zgodnosci z prawem

nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno — rachunkowej
rzetelnosci i prawidtowosci dokumentow dotyczgcych operaciji,

zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie finansowym, a
jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

11.Opinia zdnia ..........coeeeeenneee r.: specjalisty ds. zamowien publicznych:

proponowany tryb udzielenia zamowienia (uzasadnienie):



na podstawie art. ... ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)

Whniosek nr
zarejestrowano w dniu....



Zat. nr 1 do wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

(podpis )



zatgcznik nr 2 — Wz6r ogtoszenia

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA

o wartosci zamowienia wyzszej niz 30.000 Euro i nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 Euro,

o ktorej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdéwien

VI.

=

publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)

ZAMAWIAJACY

Miejska Biblioteka Publiczna we Wroctawiu
ul. Sztabowa 98

53-310 Wroctaw

tel. (71) 364-69-68

www.biblioteka.wroc.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015
r., poz. 2164 ze zmianami) - zwanej dalej Pzp oraz niniejszego ogtoszenia.
Wartos¢ zamdéwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art.
138g Pzp — 750.000 Euro.

Zamawiajgcy udziela zamodwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i

niedyskryminujgcy.
Szczegotowe informacje na temat przedmiotu zamowienia zawarto w
zatgczniku nr ... do niniejszego ogtoszenia (jeSli OPZ nie zostanie

wyczerpujgco okreslony w pkt. 111).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB
ZAKRESU ZAMOWIENIA

Szczegdtowe postanowienia dotyczgce realizacji przedmiotu zamédwienia
zawarto we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr .... do niniejszego
ogtoszenia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

(opcjonalnie)

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy wyznacza wymagany termin wykonania zaméwienia: .........

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania
niniejszego ogtoszenia i zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow w
ponizszych kryteriach:


http://www.biblioteka.wroc.pl/

VII.

9.

(nalezy wskazac¢ reguty obliczania punktdéw w poszczegdlnych kryteriach)
Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku.
Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej sposrod wszystkich
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, z uwagi na to ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans punktéw w kryteriach oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybierze jako najkorzystniejszg oferte z najnizszg cena.

W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajgcy moze zadac
udzielenia przez Wykonawce wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.
Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujgc o
tym niezwiocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez
oczywistg omyike pisarskg w szczegolnosci nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew
zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie wyrazu,
ewidentny btgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub
jego czesci.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, informujgc o tym
niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy poprawi inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig
ogtoszenia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, informujgc o tym
niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, bedg sie
wydawacé razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisow, zamawiajgcy moze wezwacC do
udzielenia wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny
lub kosztu.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje przepisy art. 26 ust. 3
oraz 87 ust. 1 ustawy Pzp.

10.Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.
11.Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w okolicznosciach okreslonych w art.

1.
1)

2)

93 ustawy Pzp.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

wypetniony formularz ofertowy sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia, dokument ma
umozliwi¢ dokonanie oceny oferty w kryteriach oceny ofert opisanych w pkt. V,
Formularz rzeczowo cenowy - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
(opcjonalnie),

petnomocnictwa.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowacé tylko jedng
cene.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe Iub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy
okre$long w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotgczyc
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oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa,
okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.
Oferte nalezy sporzgdzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu,
wg wzoréw drukow zatgczonych przez Zamawiajgcego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT
Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte wraz z wymaganymi
oSwiadczeniami i dokumentami nalezy ztozyC lub przesta¢ pocztg (liczy sie
data wptywu do siedziby zamawiajgcego) w terminie do dnia ............... r. do
godz. ................ na adres: Miejska Biblioteka Publiczna we Wroctawiu
ul. Sztabowa 98, 53-310 Wroctaw pok. 209
(sekretariat)
Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacjg okreslajgcg dokfadny
termin przyjecia oferty tzn. date oraz godzine i minute, w ktorej zostata
przyjeta.
Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

NIE OTWIERAC PRZED ................ godz. ......
Na kopercie (opakowaniu) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres
Wykonawcy.
Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ztozenie oferty
lub nieprawidtowe oznakowanie koperty.
Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia ......... r. o godz. ........ w siedzibie
Zamawiajgcego: Miejska Biblioteka Publiczna we Wroctawiu

ul. Sztabowa 98, 53-310 Wroctaw pok. 305

Ztozona oferta przez Wykonawce stanowi¢ bedzie oswiadczenie woli do
wykonania przedmiotowego zamdwienia na warunkach w niej zawartych.

10.Zamawiajgcy moze uniewazni¢ prowadzone przez siebie postepowanie bez

podania wykonawcom przyczyn.

W zatgczeniu:

1.
2.

Wz6r oferty
Wz6r umowy



Zatacznik nr 3 do Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych na
ustugi spoteczne w Miejskiej Bibliotece Publicznej we Wroctawiu o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 750 000 euro

PROTOKOL
zamowienia na ustugi spoteczne

Przedmiot zamdéwienia

(nazwa zamdwienia)
Ogtoszenie o0 zamowieniu zamieszczono na stronie internetowej
Zamawiajgcegow dniu ..........coeieinennn.
Termin na sktadanie ofert wynosit ............ dni kalendarzowych od dnia
zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej.
Oferty odpowiadajgce opisowi przedmiotu zamowienia ztozyli nastepujacy
wykonawcy:

nr nazwa liczba punktéw w | liczba punktéw | suma
oferty wykonawcy Kryterium cena w Kkryterium .... | punktow
1
2

Wybrano jako najkorzystniejszg oferte (podaé nazwe wykonawcy)
..................................... WCENIE .ot

(podpis Kierownika zamawiajgcego)




Zatacznik nr 4 do Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamdéwien publicznych na
ustugi spoteczne w Miejskiej Bibliotece Publicznej we Wroctawiu o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 750 000 euro

Wroctaw, ................. r.
Informacja o udzieleniu zamowienia
W postepowaniu nr ...........ccoeeviiiiiiiiinnnn,

(podpis kierownika zamawiajgcego)



Zatacznik nr 5 do Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamdéwien publicznych na
ustugi spoteczne w Miejskiej Bibliotece Publicznej we Wroctawiu o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 750 000 euro

Wroctaw, ................. r.

Informacja o nie udzieleniu zamdwienia
W postepowaniu nr ...........ccooviiiiiiiinnn,

0] TR PP

nie udzielono zamdwienia zadnemu wykonawcy.

(podpis kierownika zamawiajgcego)



